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Google Mail App Bedienungselemente
Google Mail Menl

Google Mail Adresse & Konto
Google-Konto Passwort andern
Google-Konto Passwort vergessen
E-Mail lesen & bearbeiten

E-Mail schreiben
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E-Mail Adresse eines Absenders in das Adressbuch aufnehmen
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Google Mail App

Google Mail App Bedienungselemente

Bedienungselemente
Symbole der Google Mail App Menii ][ Google Konto
= |In E-Mails suchen
Auswahlaktionen Verwaltung
A —
Gmai ‘ ?jlrr}‘::rlmrhsteL e ..:I:y??;,. _
Einen schonen guten Tag, anbei er... J SUChleiSte

Sucht in allen Mails nach dem Suchwort

Durch Antippen des Symbols
auf dem Startbildschirm wird

die App gestartet Liste der eingegangenen
E-Mails

Travelzoo
Die Top 20 der Woche

Gardasee | Turkei | Finnland | Mallor.

Terminserie Digital-Treff Gifhorn

Liebe Kursteilnehmerinnen, liebe Ku

berthol ny@b..
Einladung Digital-Treff Gifhorn

L0
* berthol iny@b... 26

Liebe Kursteilnehmerinnen, liebe Ku...

Neue E-Mail Hallo Berthold, ng¢
schreiben SooP|  Schreiben W

C
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Google Mail App Bedienungselemente TEBO ‘ Landkreis Gifhorn

Menu
Auswahlaktionen In E-Mails suchen Google Konto
] Verwaltung
i Suchleiste

Sucht in allen Mails nach
dem Suchwort

Liste der E-Mails berthold. @b... 4. Marz

Teilnehmerliste Digital-Treff Gifthorn
Einen schonen guten Tag, anbei er... ﬁ

1HQaQvoiloavuwvy

Die Top 20 der Woche

TechnikBotschafter Berthold Mozar © 2025



RS SESEEB BB

Liste der E-Mails

Google Mail App Bedienungselemente

berthold. @b...

Terminserie Digital-Treff Gifhorn
Liebe Kursteilnehmerinnen, liebe Ku... ‘l{?

berthold. @Db... 1. Feb.
Einladung Digital-Treff Gifhorn
Liebe Kursteilnehmerinnen, liebe Ku... 'ﬁ{

Ue KVHS Gifh... 30. Jan.
TN-Liste AWO und St. Alfried

, 3

/ Schreiben

B3 2024 03

TE Bo ‘ Landkreis Gifhorn

Button
Neu E-Mail schreiben
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TEBO ‘ Landkreis Gifhorn
Google Mail App

Menu

B @) 17:49

N'E-Mails suchen Durch Antippen des MenUl-Buttons
Gmail | wird das Auswahlmenii ge6ffnet

Wichtige Menlioptionen

D Posteingang

Aktuelle Labels

[  Belege
O comemsbontisger uswanimenu
C Notes
D Privat | Mallor...
[ Verlauf der Unterhaltung I — |
Wientige Menusationzn .
Alle Labels Gmail
¢ Markiert [= R Ausviahl des Posteingangs
(=
® Zuriickgestellt D Comematenttitey
[ G — Auswah der markierten E-Mails
3>  Wichtig B i Auswahl der E-Mails

B>  Gesendet :
liebe Ku...

Gmal
(= QEEe—. Auswahl des Posteingangs
@ s Auswahl der ei E-Mails,

Hallo Berthold, nar i s die als Werbung identifiziert wurden

. ~ Paslorbers Q_|
/ s h b Auswahl der E-Mails, die geloscht wurden
chreiben
m 2024 03 = - Auswahl des Kalenders

@ i Auswahl der gespeicherten Kontakte
@ cenegm on der Mail App

e
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Wichtige Menlioptionen TEBO ‘ Landkrels Gifhorn

Gmail

L]  Posteingang < : Auswahl des Posteingangs

Aktuelle Labels

(>  Belege

D Conversation History

Alle Labels
Y Markiert Auswahl der markierten E-Mails
B>  Gesendet < Auswahl der gesendeten E-Mails
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Wichtige Menlioptionen TEBO ‘ Landkreis Gifhorn

Gmail

L]  Posteingang < * Auswahl des Posteingangs

Aktuelle Labels

@ Spam <

Auswahl der eingegangenen E-Mails,
die als Werbung identifiziert wurden

lm Papierkorb <

Auswahl der E-Mails, die geldoscht wurden

Google-Apps

[)  kalender < Auswahl des Kalenders

© Kontakte <= Auswahl der gespeicherten Kontakte

{83  Einstellungen < Konfiguration der Mail App
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Wichtige Menlioptionen

Durch Antippen des MenU-Buttons

E-Mails suchen

Gmail

D Posteingang

Aktuelle Labels

[  Belege

[ Conversation History
[ Notes

(B Privat

[ Verlauf der Unterhaltung

Alle Labels

ﬁ Markiert

@ Zuriickgestellt
3>  Wichtig

> Gesendet

wird das Auswahlmenii gedffnet

In E-Mails suchen

Posteingang

berthold

Teilnehmerliste Digital-Treff Gifhorn

Auswahl des Posteingangs

Einen schonen guten Tag, anbei er...

Travelzoo
Die Top 20 der Woche

Gardasee | Turkei | Finnland | Mallor...

berthold
Terminserie Digital-Treff Gifhorn
Liebe Kursteilnehmerinnen, liebe Ku...

berthold
R & Einladung Digital-Trejjims -
Auswahl der markierten E-Mails Liebe Kursteilnehmerinner, liebe Ku

Hallo Berthold, na

/ Schreiben

Auswahl der gesendeten E-Mails & 2024 03_..

e

TE Bo ‘ Landkreis Gifhorn

Auswahl der eingegangenen E-Mails,
die als Werbung identifiziert wurden
Auswahl der E-Mails, die geldscht wurden

Auswahl des Kalenders

Auswahl der gespeicherten Kontakte

Konfiguration der Mail App

TechnikBotschafter Berthold Mozar © 2025



R RRRRBRBRBEEDD===s=HRPRRR

Google Mail App
Meine E-Mail Adresse & Konto

3 )X 17:50

X Google

Durch Antippen des Konto-Buttons
wird das Google-Konto gedffnet

O Berthold
1 (& bom.ge @gmail.com

[ Google-Konto verwalten

Belegter Speicherplatz: 23 % von 15 GB
Weiteres Konto hinzufligen

Konten auf diesem Gerat
verwalten

Datenschutzerklarung

Nutzungsbedingungen

TE Bo ‘ Landkreis Gifhorn

Passwort nicht bekannt ?

Wenn das Passwort nicht bekannt ist,
so kann man es im Google-Konto
andern.

Siehe nachste Seite ...

Hier finde ich meine E-Mail Adresse

Zum Anmelden an das Konto

bendstigt man einen Benutzernamen und ein Passwort.
Das Google-Konto wird bei dem ersten Start des neuen
Smartphones eingerichtet:

Benutzername ist die Google E-Mail Adresse

Das Passwort wird vom Besitzer vergeben.

C: Mit dem Konto wird ein Cloud-Speicher flr das Konto
eingerichtet, wo auch die E-Mails gespeichert werden.

Flr die meisten Senior(in)en wird das Einrichten des Smartphones
von den Kindern oder Enkeln vorgenommen, so dass das
Passwort nicht bekannt ist.

Beim Start des Smartphones meldet sich dieses automatisch mit
den Benutzerdaten an. Dies geschieht im Hintergrund und ist nicht sichtbar

TechnikBotschafter Berthold Mozar © 2025



Google Mail App

Google Passwort andern

Nach dem Offnen des Google

Konto den Button Google-Konto

verwalten antippen

3 =) 17:50

X Google

. Berthold
25 bor @gmail.com

= -

: ‘ Google-Konto verwalten :
4

N ——— -

Belegter Speicherplatz: 23 % von 15 GB

Weiteres Konto hinzufiigen

Konten auf diesem Gerat
verwalten

Datenschutzerklarung

Nutzungsbedingungen

Um das Konto zu ver-
walten muss man nun
sein Passwort eingeben
und auf den Button

Weiter tippen

< Google-Konto
J
Berthold

Io @gmail.com ~ |

Bestatigen Sie Ihre Identitat, um fortz:

Passwort eingeben

‘E-P!!sﬂﬂvﬂiﬂ!h-------

Passwort vergessen? Weiter

Hilfe Datenschutz Nutzungsbedingungen

Nun im Eingabefeld
neues Passwort das neue
Passwort eingeben und
zur Sicherheit im
Eingabefeld Neues
Passwort bestdtigen
nochmals eingeben

& Google-Konto e

Passwort

Wabhlen Sie ein starkes Passwort aus, das Sie nicht
fur andere Konten verwenden.

Weitere Informationen @

Sie werden moglicherwei

se auf einigen Gerat
von lhrem Konto abgemeldet. Weitere Infori

nen dazu, wo Sie angemeldet bleiben &

I, |

[ al

-

Passwortstarke:

Wahlen Sie mindestens 8 Zeichen. Verwend

L erratendes Pa
den Namen lhres Haustiers. Warum? @
e ———————

] /

j | Neues Passwort bestatigen I

-

Passwort andern

TE Bo ‘ Landkreis Gifhorn

Hinweis:

Schreiben Sie sich das neue Passwort vor
der Anderung auf und bewahren Sie es an
einem sicheren Ort auf.

Das Passwort sollte mindestens 10 Zeichen
lang sein und groBe und kleine Buchstaben

und Sonderzeichen (#-<>&%S5§/=()

enthalten!
Beispiel:

<Geheim#Code#t12>

1. Passwort hier eintragen

2. Passwort nochmals hier eintragen, um Tippfehler
auszuschlieflen

3. AbschlielRend tippen Sie auf den Button Passwort
dndern

TechnikBotschafter Berthold Mozar © 2025
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Google Mail App

Mein Google Passwort vergessen

Nach dem Offnen des Google
Konto den Button Google-Konto
verwalten antippen

B = 17:50

Belegter Speicherplatz: 23 % von 15 GB

Weiteres Konto hinzufiigen

Konten auf diesem Gerat
verwalten

Datenschutzerklarung

Nutzungsbedingungen

Um das Passwort neu zu
setzen auf den Button
Passwort vergessen ?
tippen

¢ Google-Konto

- -

7

Berthold
o bo @gmail.com

Bestatigen Sie lhre Identitat, um fortzufahren

Passwort eingeben

[} Passwort anzeige:

Datenschutz Nutzungsbedingungen

TE Bo ‘ Landkreis Gifhorn

Folge den Anweisungen der Wiederherstellung des Kontos:

1. Besuchen Sie auch in diesem Fall die Google-Webseite, um das
Google-Konto wiederherstellen zu kénnen.

2. Geben Sie im Anmeldefeld eine E-Mail-Adresse oder
Telefonnummer ein, die in lhrem Google-Account hinterlegt ist.
Driicken Sie den ,Weiter“-Button unter dem Eingabefeld.

3. Eserscheint ,,Andere Option wahlen”. Wahlen Sie aus den
verschiedenen Optionen die Funktion , Bestatigungscode abrufen”
aus. Klicken Sie auf ,Senden”.

4. Schon wenige Sekunden spater erhalten Sie eine E-Mail oder SMS
von Google mit dem Bestatigungscode.

5. Geben Sie nun diesen Code in das Feld auf der Webseite ein und
klicken Sie auf ,Weiter”. |hr Google-Konto ist jetzt wieder aktiv.

6. Im Anschluss fordert Google Sie aus Sicherheitsgriinden auf, ein
neues Passwort zu vergeben. Gehen Sie zu ,,Passwort andern” und
passen Sie nach Bedarf auch die Google-Sicherheitseinstellungen
an.

TechnikBotschafter Berthold Mozar © 2025



Google Mail App

E-Mail lesen & bearbeiten

Um eine E-Mail zu lesen tippen
auf die gewlinschte E-Mail in
der Liste der E-Mails

= InE-Mails suchen

Posteingang
——————— - -

be b, 4 Mirz
Teilnehmerliste Digital-Treff Gifhorn ﬁl

1en schénen guten Tag, anbei ef...
—— —————— - - -

Travelzoo

w

@Db... 26 Feb
Terminserie Digital Treff Gifhom
Liebe Kursteilnehmerinnen, liebe Ku... Tf{’

be @b... 1
Einladung Digital-Treff Gifhorn
Liebe Kursteilnehmerinnen, liebe Ku T:?

lLr

Hallo Berthold, nar

Z  Schreiben

@ 2024 03

(=)

Nun kann man die E-Mail
lesen und durch Ziehen mit
dem Finger den Text hoch
oder herunterschieben

- 2 R 1 O

Teilnehmerliste Digital-Treff
Gifhorn  poseingang

berthol... Geswen
® «
K, anmich

Einen schanen guten Tag

A

anbei erhalten Sie die Teillnehmerliste zu dem Seminar:

Digital Treff Gifhorr
Mantag 26, Fecruar 2024
16200 - 18:00 Uhr

Wichtige Bedienelemente

13

TE Bo ‘ Landkreis Gifhorn

Verschieben nach

Zur(ckstellen

Labels &ndern

Als wichtig markieren

Ignorieren
Drucken
E-Mail als Men fir Spam melden
Zurick zur E-Mail ungelesen weitere
E-Mail Liste I6schen setzen Optionen llicgalolinhattemelden
) o) Iﬁ 5 |
Betreff-Zeilel | Teilnehmerliste Digital-Treff % E-Mail
der E-Mail Gifhorn posteingang markieren
Allen antworten
Postfach
Ordner - berthol... Gestern @ & : Weiterleiten
- anmich + ¢
! [ g )
Markieren
Einen schénen guten Tag, Ubersetzen
dem dem Menii
. Drucken
Absender Absender weitere
mit einem mit einer E- Aktionen Ab hier als ungelesen markieren
Smiley Mail
antworten | | antworten

TechnikBotschafter Berthold Mozar © 2025



Um eine E-Mail zu schreiben
tippe auf den Button Schreiben

In E-Mails suchen o

osteingang

be '@b... 4 Miérz

Teilnehmerliste Digital-Treff Gifhorn
Einen schénen guten Tag, anbei er... ﬁ

Travelzoo
op 20 der Woche
2 | Trkei | Finnland | Mallor

Terminserie Digital Treff

Liebe Kursteilnehmerinnen, liebe Ku...

4 @b... 1

Einladung Digital-Treff Gifhorn

Liebe Kursteilnehmerinnen, liebe Ku

e ———
Hallo Berthold, [ar T
1 Z  Schreiben
& 2024_03

(=)

Google Mail App

E-Mail schreiben

Abbrechen

Nun kann die E-Mail
geschrieben werden. Als
Absender wird auto-
matisch die eigene E-Mail
Adresse eingetragen

B

pgmail.com

Betreff

E-Mail schreiben

Option Datei oder Bild anhdngen

E-Mail senden

14

TE Bo ‘ Landkreis Gifhorn

E-Mail Adresse

Von mir selbst vergeben
Name meines Postfachs

h

Max.Musterman@gmail.de

Sitz des Internetanbieters
Land des Postamtes

Name des Postamtes
Von meinem Internetanbieter vergeben

Menii: weitere Optionen—\

E-Mail Adresse

des Empfangers eintragen

Betreff eingeben

Nachricht schreiben

Senden planen

= ———

'.A“_Sﬁ"fk‘_e"_hif“f_“gi";k_ Durch Antippen <.jes Mendueintrags

Aus Kontakten hinzuftigen wird das
Adressbuch gedffnet, in dem Sie ein
Kontakt als Empfanger auswahlen
kdnnen.

Modus "Vertraulich”

Verwerfen

Estelungen Somit brauchen Sie nicht die lange ’
E-Mail Adresse einzutippen!

TechnikBotschafter Berthold Mozar © 2025



Google Mail App

E-Mail diktieren

tippe auf das Nachrichten
Textfeld

e B

£ gmail.com

e max.mustermann@gmai...

Die Tastatur erscheint.
Suche auf der Tastatur die
Mikrofontaste

e p

1@gmail.com

e max.mustermann@gmai... |V

@ @ B B s O
Hallo Liebe
6

QF I 1B (B [l & O

A 151 DY IE 1G] B 5 S e

2 yixlcliveiNM @
J

Die Spracheingabe beginnt.
Spreche nun deinen Text.
Zum Anhalten tippe auf
den Mikrofon Button o

Zum Fortfahren tippe
erneut auf den Mikrofon
Button .

e b

1@gmail.com

e max.mustermann@gmai. v

Sag etwas

15

TE Bo ‘ Landkreis Gifhorn

Video zum Diktat

An Q max.mustermann@gmai... v
Der gesprochene Text wird
In das Nachrichtenfeld Tes
eingetragen

1
E-Mail schreiben

e b

@gmail.com

e max.mustermann@gmai. v

Test

Sehr geehrter Max Mustermann

“ Zum Sprechen tippen

TechnikBotschafter Berthold Mozar © 2025
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TEBO ‘ Landkreis Gifhorn
Google Mail App

E-Mail Adresse eines Absenders in das Adressbuch aufnehmen

Das Adressbuch mit dem neuen

Tippen Sie auf das Sinnbild Kontakt 6ffnet sich
Offnen Sie die E-Mail des links vom Absendersund und die E-Mail des ausgewahlten
Absenders durch Antippen anschlieRend auf den Absenders wird automatisch
Button &* Ubernommen

= InE-Mais suchen < TE & Abbrechen Neuer Kontakt v 4= 4 Speichern Sie den neuen Eintrag in das Adressbuch

Vo

Speicherort: Google v

Berth 1 » anke, dass
Sie lhr . Jgeteilt hig
haber’ s a4

@

Qi e «
4

-

Trustpilot <= 1. Andern Sie hier ggf. den Namen des Absenders

<— 2. Andern Sie hier ggf. die Organisation des Absenders

Terminserie Digital Treff Gifhorn

Liebe Kursteilnehmerinnen, liebe Ku...

be @b... 7

<=3, Tragen Sie hier ggf. die Telefonnummer des Absenders ein

Einladung Digital-Treff Gifhorn
Liebe Kursteiinehmerinnen, fiebe Ku.. W&

Privat v
30. Jan.

horeply notifications@trustpilot.c '4"7

Hallo Berthold, nar i d
Schreiben
@ 2024 03 4

e

E-Mail hinzufiigen (-]

(=)
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